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Regulamento para Reconhecimento e Certificacao de
Acoes de Curta Duracao

Preambulo

Com a publicacdo do Decreto-Lei n.° 22/2014, de 11 de fevereiro, que reformulou o Regime
Juridico da Formacéo Continua de Professores (RJFCP), a modalidade Acdes de Curta Duracao (ACD)
passa a ser reconhecida e certificada pelas entidades formadoras, nos termos do Despacho n°
5741/2015 de 29 de maio, retificado pela Declaracao de retificacao n° 470/2015 de 11 de junho.

O processo de reconhecimento e certificacao desta modalidade, nos termos do n°2 do artigo 19°
do Decreto-Lei n.° 22/2014, de 11 de fevereiro, é uma competéncia atribuida dos Centros de
Formacao de Associacao de Escolas. Assim, o presente regulamento visa regular e clarificar o modo de
operacionalizacdo deste processo, de modo a agiliza-lo e torna-lo expedito, no interesse das escolas e
dos docentes, mas salvaguardando todos os requisitos de rigor e qualidade da formacao.

Assim,

Para efeitos do previsto na alinea h) do artigo 14° do Decreto-Lei n° 127/2015, de 7 de julho, o
Conselho de Diretores da Comissao Pedagdgica do Centro de Formacdo de LeiriMar aprova o
regulamento das Acdes de Curta Duracao (ACD) nos termos seguintes:

Artigo 1°
Objeto
O presente regulamento aprova as regras a que obedece o reconhecimento e certificacao das
Acoes de Curta Duracdo (ACD) a que se refere a alinea d) do n° 1 do artigo 6° do Decreto-Lei n°
22/2014, de 11 de fevereiro.

Artigo 2°
Caracterizacao
1. Sao consideradas Acoes de Curta Duracao (ACD) as atividades de formacao que, nos termos dos

artigos 3° e 5° do Despacho n° 5741/2015, de 29 de maio, relinam cumulativamente as seguintes
caracteristicas:

a) Revistam a forma de seminarios, conferéncias, jornadas tematicas ou outros eventos de
cariz cientifico e pedagogico.

b) Tenham uma duracdo minima de 3 horas e maxima de 6.

¢) Tenham uma relacdo direta com o exercicio profissional dos docentes.

d) Sejam realizadas com manifestacdo de rigor e qualidade cientifica e pedagogica.

e) Sejam asseguradas por formadores que, no minimo, sejam detentores do grau de Mestre.

2. O reconhecimento da participacao do docente em Acoes de Curta Duracao (ACD) que incidam
sobre temas cientificos ou pedagogicos exige uma relacdo direta com os conteldos cientificos
integrados nos curricula do grupo de recrutamento ou de lecionacdo a que pertence.

3. O reconhecimento das acdes de formacao de curta duracao s6 pode ocorrer uma Unica vez na
mesma acao, independentemente do formador, local ou ano de realizacao.

4. Nao sao reconhecidas as acdes de formacao de curta duracao que se relacionem ou se insiram
em qualquer tipo de campanha promocional ou publicitaria.

Artigo 3°
Efeitos
1. As Acbes de Curta Duracao (ACD) certificadas relevam, nos termos do n° 1 do artigo 3° do
Despacho n°® 5741/2015, de 29 de maio, para os efeitos previstos no Estatuto da Carreira dos
Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario (ECD), no ambito da
Avaliacdo de Desempenho Docente (ADD) e progressdo na carreira, tendo como limite maximo um
quinto do total de horas de formacao obrigatoria no respetivo escalao ou ciclo avaliativo.
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Artigo 4°
Competéncia e formalidades para reconhecimento
1. A competéncia para o reconhecimento da formacdo continua na modalidade Acdo de Curta
Duracéo (ACD) cabe ao Conselho de Diretores da Comissao Pedagogica, nos termos definidos na alinea
a) do artigo 4° do Despacho n° 5741/2015, de 29 de maio.

2. O reconhecimento das Acoes de Curta Duracao (ACD) carece de apresentacao de requerimento
a remeter ao CFAE e pode ser apresentado:

a) Pelo Diretor(a) de Agrupamento/Escola associado(a);

b) A titulo individual, por docentes que lecionam em Agrupamento/Escola associado(a), quando
respeite a atividades de formacao que nao foram alvo de requerimento pelo respetivo(a) Diretor(a)
de Agrupamento/Escola associado(a).

3. O formulario de requerimento a apresentar pelo Diretor do Agrupamento/Escola associada
encontra-se disponivel no site do CFAE de LeiriMar e devera ser remetido para o respetivo correio
eletrénico até 30 dias Uteis apos o final da acdo a que respeita, acompanhado de:

a) Programa tematico da atividade de formacao de que conste:

i. Designacao da acao;

ii. Local de realizacao;

iii. Data de realizacao;

iv. NUmero de horas;

v. Nome da(s) entidade(s) promotora(s);

vi. Nome do(s) formador(es) envolvido(s);
vii. Habilitacdo académica do(s) formador(es);
viii. Identificacdo da area de formacao da acao;

ix. Destinatarios da formacao;

x. Conteldos/temas abordados;

xi. Enquadramento da acao/fundamentacao da iniciativa.

b) Lista dos docentes participantes na atividade de formacao indicando: nome completo, nimero
de BI/CC, grupo de recrutamento, agrupamento/escola onde exerce funcoes.

¢) Documento comprovativo do registo de presencas na acao de formacao.

4. O formulario de requerimento a apresentar a titulo individual por docente encontra-se
disponivel no site do CFAE e devera ser remetido para o respetivo correio eletronico até 30 dias Gteis
apos o final da acdo a que respeita. O requerimento devera ser acompanhado do programa tematico
da acao, do qual constem os dados da alinea a) do nimero 3 do presente artigo, bem como de
documento comprovativo de presenca na atividade de formacao.

Artigo 5°
Procedimentos para decisao
1. Para o reconhecimento das atividades de formacao apresentadas em requerimento nos termos
do artigo anterior, sera utilizado o seguinte procedimento:

a) Depois de analisado o requerimento e verificada a conformidade com as condi¢cdes previstas no
artigo 5° do Despacho n° 5741/2015, de 29 de maio, é elaborado o respetivo parecer pelo Diretor do
CFAE, no qual consta uma proposta de decisao.

b) Os documentos que constituem o processo de reconhecimento, bem como o parecer do Diretor

do CFAE, sao remetidos, no prazo maximo de 10 (dez) dias, via correio eletrénico, a todos os
membros do conselho de diretores da comissao pedagogica.
¢) Nos 10 (dez) dias subsequentes, os elementos do Conselho de Diretores da Comissao Pedagdgica
procedem a apreciacao do processo, tendo em vista decidir sobre o parecer apresentado pelo Diretor.
d) Terminado o prazo referido na alinea anterior e se nenhum dos membros do Conselho de
Diretores da Comissdao Pedagogica tiver enderecado ao Diretor do CFAE qualquer objecao, considera-
se ratificada a decisao proposta no parecer apresentado.
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e) Se algum dos membros emitir qualquer objecdo relativa a essa proposta, o processo sera
interrompido e sera alvo de analise na reunidao seguinte do Conselho de Diretores da Comissao
Pedagogica, a qual decidira sobre o requerido.

Artigo 6°
Comunicacao ao(s) requerente(s) e certificacao
1. Num prazo de 40 (quarenta) dias apds a rececao do requerimento, o(s) requerente(s) sera(ao)
notificado(s) pelo Diretor do CFAE da deliberacao tomada pelo Conselho de Diretores da Comissao
Pedagogica, procedendo-se de seguida, no caso de deferimento, a emissdao do(s) respetivo(s)
certificado(s).

2. Do certificado de reconhecimento da Acao de Curta Duracao (ACD) consta, obrigatoriamente, o
nome do docente, a designacao da acao, o local e data de realizacao, o nUmero de horas, o nome da
entidade ou entidades promotoras e o nome e grau académico do formador ou formadores envolvidos.

3. Para os processos apresentados por Diretor(a) de Agrupamento/Escola Associado(a) do CFAE de
LeiriMar, a entrega dos certificados de uma ACD é feita na reunido do Conselho de Diretores da
Comissao Pedagodgica que ocorra apos terminado o processo de reconhecimento.

4. Para os processos apresentados a titulo individual, por docentes que lecionam em
Agrupamento/Escola Associado(a) do CFAE de LeiriMar, quando respeite a acoes que nao foram alvo
de requerimento pelo respetivo Diretor(a) do Agrupamento/Escola, a entrega do certificado é feita
pessoalmente, ou via postal, apos o pagamento de uma taxa de 5 (cinco) Euros.

5. Nos casos em que a decisdo de reconhecimento seja alvo de analise em Conselho de Diretores
da Comissao Pedagogica, a emissdo de certificado podera ocorrer até um prazo maximo de 100 (cem)
dias apos a entrega do requerimento.

Artigo 7°
Validacao das ACD certificadas por outras entidades formadoras

1. Compete ao diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada escola proceder a
validacao das a¢Oes de formacao de curta duragao certificadas pelas entidades formadoras previstas
nas alineas b), ¢) e d) do artigo 2.° do Despacho n° 5741/2015, de 29 de maio, que exigem a
observancia das condicdes previstas nos n.° 2, 4, 5 e 6 do artigo 5.° do mesmo diploma, para efeitos
previstos no Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e
Secundario.

Artigo 8°
Balanco anual da formacao realizada na modalidade Acao de Curta Duracao
1. Sera realizada anualmente, em reunido do Conselho de Diretores da Comissdao Pedagdgica, uma
analise global da formacao realizada nesta modalidade ao nivel de todos os Agrupamentos/Escolas
Associados(as) no CFAE de LeiriMar, tendo em vista a partilha de boas praticas, a potenciacao plena
desta modalidade de formacao, bem como a eventual reformulacao de procedimentos.
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Requerimento para Reconhecimento N° de Registo
de Acao de Curta Duracao LE'R'MAR'AC%ata /201
(Artigo 5°, do Despacho n° 5741/2015, de 29 de maio) / /201
Rubrica

Ex.™® Senhor(a) Diretor(a) do CFAE de LeiriMar

Para os efeitos previstos no ponto 1 do artigo 5° do Despacho n°® 5741/2015, publicado
no Didrio da Republica, 22 Série, n° 104, de 29 de maio, vem, por este meio, requerer a V.
Ex? o reconhecimento da acao de formacao de curta duracao para os docentes indicados na

folha de presencas anexa, e que exercem funcdes neste Agrupamento:

Identificacao do(a) diretor(a)

-

. Nome (completo):

2. Diretor(a) do(a)

Identificacdo da acao de formacao

. Desighacao da acao:

. Destinatarios:

. Local de realizacao:

. Data de realizacao:

. N.° de horas:

. Entidade(s) promotora(s):

O 00| N|o~| | Ah| W

. Nome do(s) formador(es):

Anexos (obrigatorios):
a) comprovativo de presencas []
b) programa tematico da respetiva acao []
¢) comprovativo das habilitacbes académicas do(a)(s) formador(a)(s) ]

Data / / Assinatura do(a) diretor

Parecer do(a) Diretor(a) do CFAE de LeiriMar:

[ ] Favoravel — cumpre o disposto no n2 2, do artigo 52 do Despacho n2 5741/2015, de 29 de maio.
[ ] Desfavoravel — n3o cumpre o disposto no n2 2, do artigo 52 do Despacho n2 5741/2015, de 29 de maio.

Data do parecer / / Assinatura do(a) diretor(a)

Decisdo do Conselho de Diretores da Comissdo Pedagogica do CFAE de LeiriMar:

[ ] Deferido Releva para efeitos do artigo 92 do RIFCP (DL n2 22/2014) [ _]Sim [ ]N3o
[ ]Indeferido Destinatarios:
Data da decisao / /

Nota: A emissao do certificado, depois de verificadas as condicdes, ocorre num prazo maximo de 100 dias apds a entrega do
requerimento (alinea a) do ponto 3 do artigo 7.° do no Despacho n.° 5741/2015, de 29 de maio.)
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ANEXO 1 - FOLHA DE PRESENCAS

Identificacdao da acdo de formacao

Designacao da acao:

Local de realizacao:

Data de realizacao:

N.° de horas:

Entidade(s) promotora(s):

Nome do(s) formador(es):

Identificacdo dos docentes participantes

Codigo Grupo

Nome completo N. BI/CC Recrutamento

Data__/___/ Assinatura do(a) responsavel
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ANEXO 2 - PROGRAMA TEMATICO DA ACAO

Identificacao da acdo de formacao

Designacdo da acdo:

Local de realizacao:

Data de realizagao:

N.° de horas:

Entidade(s) promotora(s):

Nome do(s) formador(es):

Habilitacdo académica
do(s) formador(es):

Area de formacao":

Destinatarios (Grupos de
recrutamento / Outros):

1.
2.
Conteudos:
Fundamentacao da
iniciativa:
Data__ /___/ Assinatura do(a) responsavel

De acordo com o artigo 52 do Decreto-Lei n2 22/2014, de 11 de fevereiro:

a) Area da docéncia, ou seja, dreas do conhecimento, que constituem matérias curriculares nos varios niveis de ensino;

b) Pratica pedagogica e didatica na docéncia, designadamente a formag&do no dominio da organizagdo e gestdo da sala de aula;
c) Formagao educacional geral e das organizagdes educativas;

d) Administragdo escolar e administracdo educacional;

e) Lideranga, coordenagdo e supervisiao pedagogica;

f) Formagdo ética e deontoldgica;

g)Tecnologias da informagdo e comunicagdo aplicadas a didaticas especificas ou a gestdo escolar.
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RESERVADO AOS SERVICOS
N° de Registo

Requerimento para Reconhecimento

de Acéo de Curta Duracdo LE'R'MAR'ACDData /201
(Artigo 5°, do Despacho n°® 5741/2015, de 29 de maio) / /201
Rubrica

Ex.™® Senhor(a) Diretor(a) do CFAE de LeiriMar

Para os efeitos previstos no ponto 1 do artigo 5° do Despacho n°® 5741/2015, publicado
no Didrio da Republica, 22 Série, n° 104, de 29 de maio, vem, por este meio, requerer a V.

Ex® o reconhecimento da seguinte acao de formacao de curta duracao:

Identificacdao do(a) requerente

1. Nome (completo):

2. Morada (completa):

3. Codigo Postal: 4, N° Bl / CC:

5. Email: 6. Grupo recrutamento:
7. Escola/Agrupamento:

Identificacdo da acao de formacao

8. Designacao da acao:

9. Local de realizacao:

10. Data de realizacgao: 11. N° Horas:

12. Entidade(s) promotora(s):

13. Nome do(s) formador(es):

Anexos (obrigatorios):
a) comprovativo de presenca []
b) programa tematico da respetiva acao []
¢) comprovativo das habilitacbes académicas do(a)(s) formador(a)(s) ]

Data / / Assinatura do(a) requerente

Parecer do(a) Diretor(a) do CFAE de LeiriMar:

[ ] Favoravel — cumpre o disposto no n2 2, do artigo 52 do Despacho n2 5741/2015, de 29 de maio.
[ ] Desfavoravel — ndo cumpre o disposto no n2 2, do artigo 52 do Despacho n2 5741/2015, de 29 de maio.

Data do parecer / / Assinatura do(a) diretor(a)

Decisdo do Conselho de Diretores da Comissdo Pedagogica do CFAE de LeiriMar:

[ ] Deferido Releva para efeitos do artigo 92 do RIFCP (DL n2 22/2014) [ ]Sim [ ]Nao
[ ]Indeferido
Data da decisao / /

Nota: A emissdo do certificado, depois de verificadas as condi¢cbes, ocorre num prazo maximo de 100 dias apoés a entrega do
requerimento (alinea a) do ponto 3 do artigo 7.° do no Despacho n.° 5741/2015, de 29 de maio.)
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CERTIFICADO

diretor(a) do Centro de Formacao de Associacao de Escolas de LeiriMar, Entidade

Formadora Certificada - Registo n° CCPFC/ENT-AE-1272/17, certifica que (NOME docente), portador(a) do bilhete de
identidade/cartao de cidadao n.°

, frequentou a Acao de Formacao de Curta

Duracao
, com o N° de registo: LEIRIMAR-ACD /201__ .

Esta formacao foi promovida pelo(a)

orientada pelo(a) formador(a)

e decorreu no(s) dia(s)

, ha Escola
, com a duracgao de horas.

Mais se certifica que:

a) para os efeitos previstos no artigo 8.° do Regime Juridico da Formacao Continua de Professores, a presente acao releva
para a avaliacao do desempenho e para a progressao em carreira de

b) para efeitos da aplicacdo do artigo 9.° do Regime Juridico da Formacao Continua de Professores, a presente acao

releva/nao releva para a avaliacako do desempenho e para a progressao em carreira de

Esta acao de formacao cumpre o disposto no ponto 2 do artigo 5.° do Despacho n.° 5741/2015, de 29 de maio.

Marinha Grande, __de de 201__

O/A Diretor(a) do Centro de Formacé&o de LeiriMar

(Nome)

centro de formagdo de LeiriMar

Escola Sede: Escola Secundaria Eng? Calazans Duarte
Rua professor Alberto Nery Capucho— apartado 385 -2431-905 Marinha Grande

* telef e fax 244 575 145 * www.leirimar.pt * cfae.leirimar@gmail.com



http://www.leirimar.pt/
mailto:cfae.leirimar@gmail.com

